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e Organigramm (Kapitel 0.1)

e Statistische Daten (Kapitel 0.2) (relevant bei Re-Zertifizierung und
Erstzertifizierung von bereits gestarteten Kursen, siehe Beispiel FIBAA-
Mustervorlage

e SWOT-Analyse (Kapitel 1.2, falls vorhanden)

e Zulassungsregularien (Kapitel 2)
o ggf. Beschreibung Zulassungsverfahren inkl. Interviewleitfaden (Kapitel 2)
e Allgemeine Geschéftsbedingungen, Mustervertrage (Kapitel 2)

e Modulbeschreibung(en) (Kapitel 3.1, siehe Beispiel FIBAA-Mustervorlage)

e Certificate Supplement (Kapitel 3.1)

e Curriculumsiibersicht/Lehrplan, falls zutreffend: Kursverlaufsplan (Kapitel 3.1,
siehe Beispiel FIBAA-Mustervorlage)

e Teilnahmebedingungen/Durchfiihrungs- und Priifungsbestimmungen (Kapitel 3.1)
o ggf. Praktikumsordnung (Kapitel 3.1)

e Ubersicht Lehrpersonal (Vollzeitdquivalente, nebenberufliche), Lebensliufe
(Kapitel 4.1, siehe Beispiel FIBAA-Mustervorlage)

e Lebenslauf der Kursleitung(en)

o ggf. Kooperationsabkommen (Kapitel 4.3) (nur die fiir den/die betreffenden
Zertifikatskurs/e relevanten)

e Qualitdtshandbuch (Kapitel 5)
e Evaluationsbogen (Kapitel 5)
e Workload-Erhebung (Kapitel 5)

! Jeweils soweit vorhanden, die verlinkten Mustervorlagen miissen nicht verwendet werden, geben aber
einen Uberblick iiber relevante Inhalte


https://www.fibaa.org/fileadmin/redakteur/pdf/PROG/Handreichungen_und_Vorlagen/Statistiken_fuer_Re-Akkreditierung.xls
https://www.fibaa.org/fileadmin/redakteur/pdf/PROG/Handreichungen_und_Vorlagen/Statistiken_fuer_Re-Akkreditierung.xls
https://www.fibaa.org/fileadmin/redakteur/pdf/PROG/Handreichungen_und_Vorlagen/Muster-Modulbeschreibung.pdf
https://view.officeapps.live.com/op/view.aspx?src=https%3A%2F%2Fwww.fibaa.org%2Ffileadmin%2Fredakteur%2Fpdf%2FPROG%2FHandreichungen_und_Vorlagen%2F120314_Muster_Curriculumsuebersicht_TS_01.xls&wdOrigin=BROWSELINK
https://www.fibaa.org/fileadmin/redakteur/pdf/PROG/Handreichungen_und_Vorlagen/Vorlage_CV_Lehrkraefte_03.doc

